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CAPITULO I

INTRODUCCION

En el presente manual se describen las actividades que se realizan en el Departamento
de Catastro y Bienes Inmuebles, las cuales sirven como insumo para la generacion de la
base de datos de las fincas del canton. El nivel de detalle de este manual, refleja las
tareas cotidianas que se realizan dentro del departamento, de igual manera es el soporte
para una adecuada planificacion, organizacién, coordinacién y control de los

procedimientos que se realizan dentro del departamento.

La necesidad de la administracion del IBI a nivel local, es la principal razén para la
creacion del Departamento de Catastro y Bienes Inmuebles, lo anterior se hace posible
mediante la Ley de Bienes Inmuebles N° 7509, en donde queda claro que la
administracion de los Inmuebles y su respectivo impuesto le correspondera al Gobierno
Local y no al Ministerio de Hacienda, como lo menciona la ley en el articulo n°1 del
Establecimiento del Impuesto “Se establece, en favor de las municipalidades, un

impuesto sobre los bienes inmuebles” (Ley 7509 y su reforma Ley 7729).

El departamento de Catastro y Bienes Inmuebles, es una unidad donde la informacion
que se procesa es de gran importancia para la Municipalidad de Tarraz, debido a lo
anterior se inicia un proceso de modernizacion del catastro, llevando asi un registro de
la base de datos tanto digital como fisica que son visualizados en un Sistema de
Informacion Geogréfica.

La importancia del Departamento de Catastro y Bienes Inmuebles radica en la necesidad
de efectuar el control y la administracion territorial del Cantdn, para lo cual se mantiene

un inventario de las propiedades y propietarios de los bienes de Tarrazu.

Todo lo anterior permite que la Municipalidad cuente con un mejor control de su
territorio, asi de las diferentes actividades, impuestos, entre otros. Permitiendo obtener
una mejor recaudacion y control, maximizando los recursos para que puedan ser

utilizados en la inversion publica para el mejoramiento cantonal.
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1.2 OBJETIVO GENERAL

Establecer dentro del manual los diversos procedimientos realizados dentro del
Departamento de Catastro y bienes inmuebles de la Municipalidad de Tarrazd, de
manera que sea utilizado como herramienta para el departamento en aspectos
administrativos y técnicos, con el proposito de estandarizar los criterios, formatos y

procedimientos.

1.3 ALCANCE

Estos procedimientos involucran a los funcionarios del Departamento de Catastro y

Bienes Inmuebles.

Sin embargo es importante indicar que sin el desempefio oportuno y eficiente del
presente manual, no es posible concluir a satisfaccion los procedimientos y por ende las

actividades del departamento.

1.4 RESPONSABLES

La responsabilidad directa de la redaccion del presente manual le correspondié a los
funcionarios del Departamento de Catastro y Bienes Inmuebles de la Municipalidad de
Tarrazu, los cuales tienen como funcién la administracion de las todas las fincas que se

encuentran dentro del Canton.

1.5 ABREVIATURAS

v"IBI: Impuesto de Bienes Inmuebles.
v" IFAM: Instituto de Fomento y Asesoria Municipal.
v ONT: Organo de Normalizacion Técnica.

v SIG: Sistemas de Informacién Geografica (GIS por sus siglas en inglés).
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1.6 DEFINICIONES

v' Base de Datos: Conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y

almacenados sistematicamente para su posterior uso.

v’ Catastro: La palabra catastro significa inventario, padrén, registro, censo. En
este caso, se refiere a un registro publico o base de datos de bienes inmuebles o

parcelas de una provincia o de un municipio, con informacion escrita y gréfica.
v" Control de calidad: Actividad que se realiza para seguridad de la informacion.

v" Dibujo catastral: Son todos los planos del cantén y su representacién grafica con

el uso de sistemas computacionales.

v Expediente: conjunto de todos los documentos correspondientes a una

determinada finca.
v Exoneraciones: bienes no afectados por el impuesto de bienes inmuebles.

v"Informe literal: documento emitido por el Registro de la Propiedad que indica
toda o parte de la historia registral de dicha finca con todas las operaciones que

se han inscrito desde la primera inscripcion de la finca en el Registro.

v Bien Inmueble: es la unidad fisica inscrita 0 no en el Registro Nacional de la

propiedad.

v" Impuesto de Bienes Inmuebles: tributo o contribucion de caracter directo y
naturaleza real que grava la finca de acuerdo a su valor. Se paga anualmente el

0.25% del valor del inmueble.

v" Plano Catastrado: es un poligono de una propiedad, en formato fisico o
electronico que representa en forma grafica o matematica un inmueble e indica

la localizacién y sus limites.

v Sistemas de Informacion Geografica: es una herramienta cuyo objetivo
fundamental es almacenar, modelar, y desplegar la informacion de la base de

datos tanto fisicos como digitales, dando como resultado el dibujo catastral.
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v Zonas Homogéneas: Conjunto de bienes inmuebles ubicados en una misma zona
de desarrollo (urbana o rural), que tienen un mismo uso especifico (comercio,
residencial, industrial y agricola), con una clasificacion de tipo de uso y valores
similares, con extremos de valor definidos y que es susceptible de delimitar en

un plano y de facil apreciacion.

CAPITULO 11

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

2.1 Elaboracién de expedientes

v" Consulta de la finca en la pagina web del Registro Nacional, e impresion

del informe literal.

v Busqueda del plano de la finca dentro de la base de planos con que

cuenta la Municipalidad, e impresion del mismo.

v Elaboracion de la ficha de informacion catastral (ficha censo) que

contiene informacion general de la propiedad.

v Ubicacién de la finca con el uso de un Sistema de Informacién
Geogréfica (SIG), y las coordenadas del plano. Con este procedimiento

se conoce el numero de Gis que va a representar la finca, este nimero

estd compuesto por: distrito, blogue, consecutivo y mantenimiento

01 097 196 00

Distrito Consecutivo

Bloque Mantenimiento

v' Se procede al etiquetado del expediente segin el nimero de Gis

asignado, se realiza en etiquetas de colores correspondientes al bloque.
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v Ubicacion de la finca dentro de las zonas homogéneas.

Zonas Homogéneas

v Asi mismo dentro de cada expediente se incluyen otros documentos de

importancia segun el movimiento que vaya teniendo la finca.

Con respecto a la elaboracion de los expedientes: cada finca del Canton de Tarrazd,

cuenta con un expediente el cual se realiza en el momento en que la finca se incluye
dentro del sistema municipal, para la elaboracion de dichos expedientes es necesario
realizar primeramente la conciliacion del informe registral y el plano catastrado de la
finca, seguido de esto se confecciona la ficha de censo o informacion catastral la cual
contiene los datos generales de la propiedad y del contribuyente, esta ficha siempre sera
ubicada de primera dentro del expediente. Para la ubicacion de la finca dentro de las
zonas homogéneas se hace uso del SIG, seguidamente se procede con el respectivo
etiquetado de acuerdo a su ubicacién, dentro del expediente se archivan en orden

cronolégico demas documentos de importancia.

2.2 Actualizacion de base de datos

v Revision de expedientes de las fincas para obtener la informacién base, (el
numero de GIS) (VER...)

v Verificar que a las fincas se le estén cobrando los impuestos sobre bienes
inmuebles y mantenimiento de parques y zonas verdes y cualquier otro servicio
que le corresponda.

v Verificar el rea, y el frente a calle de la propiedad, segin la tltima actualizacion

de la informacidn procesal de la finca.
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v Confirmar la zona homogénea en la cual se encuentra ubicada la finca.
Observacion (Ver Anexo 1 base de datos).
Se incluye dentro del cuadro de informe de labores diarias.

Se realiza el control de calidad por parte de otro funcionario del departamento.

2.3 Cuadro de informe de labores.

v Corresponde a un cuadro estadistico disefiado por el departamento para que sea
utilizado por cada uno de los funcionarios, con el fin de incluir todas actividades

que se realizan diariamente.

v" A fin de mes se realiza un informe de labores con el resultado de la unificacion

de todos los cuadros.

2.4 Inclusién de fincas nuevas

v" Elaboracion del expediente (punto 2.1).

v" Inclusién de la informacién literal dentro del sistema.

v" Inclusién de la informacién catastral dentro del SIG.

v Se incluye dentro del cuadro de informe de labores diarias.

v' Se realiza el control de calidad por otro funcionario del departamento.

La inclusion de fincas nuevas se realiza de acuerdo a la base de datos del ONT vy la
consulta de las mismas dentro de la pagina web del Registro Nacional, o en su defecto
las fincas que se detecten por parte del departamento o por informacion del

contribuyente.

Primeramente se incluyen todos los datos de la finca nueva, se incluye dentro del
cuadro de labores diarias, se realiza el control de calidad por parte de otro compafiero

del departamento, y se archiva el expediente.
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2.5 Modificaciones automaticas

La Ley N ° 7509 y su reforma, prevé en el articulo 14 una serie de causas que implican
una modificacion del valor registrado de los inmuebles sin intervencién alguna de las
corporaciones municipales, que se denomina modificacion automatica de la base
imponible. Esta modificacién automatica se caracteriza porque deriva de actos propios
del sujeto pasivo que generan un aumento del valor econdmico del bien inmueble y que,
por ende, producen automaticamente una modificacion de la base imponible para el

calculo del impuesto sobre bienes inmuebles.
2.5.1 Gravamenes

v' Base de datos de las fincas del Cantén suministradas por el ONT.

v Consulta en la pagina web del Registro Nacional, e impresién del estudio de
Registro de la finca.

v" Digitar los valores para la propiedad, segln sea modificado por la existencia de
hipotecas, cédulas hipotecarias 0 por suma de hipotecas.

v Modificar en el Sistema municipal, el origen y nimero de documento de donde

procede el nuevo valor.
v’ Se archiva el estudio de registro dentro del expediente.
v" Se incluye dentro del cuadro de informes diarios.

v' Se realiza el control de calidad por parte de algan funcionario del

departamento.

Se refiere a las modificaciones por hipotecas o cédulas hipotecarias que afectan
a las fincas las cuales son incluidas dentro del sistema municipal para el cobro
del impuesto de bienes inmuebles. Para realizar una modificacién automatica, se
imprime el estudio de registro de la propiedad, se actualizan los valores segln
sea por hipoteca, si tiene mas de una hipoteca estas se suman de acuerdo al
grado. Cuando es una hipoteca en doélares, se hace la conversion en colones el
dia que es incluida en el sistema municipal. Las cédulas hipotecarias no se
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suman, y cuando existen varias se aplica la méas alta. (Anexo 2). Se incluye
dentro del cuadro de informe de labores diarias. Se realiza el control de calidad

por parte de otro funcionario del departamento, para luego ser archivado.

2.5.2 Permisos de construccion de viviendas y otros.

v Se reciben los expedientes provenientes del departamento de Control Urbano

para asignacion del nimero de finca.

v' El departamento de Control Urbano procede al cobro del permiso de

construccion.
v El mismo departamento confecciona el expediente.

v" Dichos expediente se remiten al departamento de catastro para incluir los datos

del permiso dentro del sistema municipal.

v Si el permiso es inferior al 20% del valor de la propiedad no modifica el

imponible, segun Ley de Bienes Inmuebles.

Para el proceso de la inclusién de los permisos de construccion, primeramente se
reciben los expedientes realizados por el departamento de Control Urbano, la
informacion es incluida dentro del sistema municipal, se modifica el nuevo monto
correspondiente a la finca, con la nueva construccion o remodelacion, para el
cobro del impuesto de bienes inmuebles. Al tener todos los datos incluidos dentro
del sistema, se realiza una revision por parte del algin compafiero del departamento.

Se devuelven los expedientes a Control Urbano. (Anexo 7).

2. 6 Traspasos

v Consulta en la pagina web del Registro Nacional, e impresiéon del estudio de

Registro de la finca.

v’ Se procede a realizar el traspaso al nuevo duefio de la propiedad dentro del
sistema municipal, asi mismo se traspasan los servicios e impuestos al nuevo

propietario.
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v" Si es una propiedad sin inscribir, el traspaso se realiza a solicitud del interesado

en compafiia del nuevo duefio para hacer posible el traspaso.
v" Se ordena el expediente.
v" Se incluye dentro del cuadro de informe de labores diarias.
v" Se realiza el control de calidad por parte de algin funcionario del departamento.

Se realizan de acuerdo a la base de datos de Registro Nacional, o en su defecto
las fincas que se detecten por parte del departamento o por informacion del
contribuyente. Para realizar un traspaso, es necesario obtener el estudio de
registro de la finca, se realiza el traspaso de la propiedad al nuevo propietario,
asi mismo se traspasan los impuestos y servicios de la finca al nuevo duefio. Se
realiza el control de calidad por parte de algin funcionario del departamento,
para luego ser archivado.

2.7 Reuniones de fincas

v" El informe literal indican cuando es una reunion de fincas.

v' Consulta en la pagina web del Registro Nacional, e impresién del estudio de
Registro de las fincas reunidas.

v" Se realiza la reunion de las fincas dentro del sistema municipal asignandole el
nuevo nimero de finca y GIS. Se suman el monto de cada una de las fincas a

reunir, el cual sera el monto de la nueva finca.

v' Se procede a ordenar todos los documentos de los expedientes reunidos en un

solo expediente (en orden cronologico del mas antiguo al mas actual).

v’ Seguidamente se realiza el procedimiento de pasar al histérico las fincas
reunidas, sin olvidar de escribir la razon por la cual se elimina la finca del

sistema.
v" Se archiva el estudio de registro dentro del expediente.

v" Se incluye dentro del cuadro del control de labores diarias.
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v" Se realiza el control de calidad por parte de algun funcionario del departamento.

Las reuniones de fincas son aquellas que en el informe literal indican en
antecedentes dos o més fincas, las cuales se consultan en la pagina web del
Registro Nacional para determinar su estado.

Se procede con la digitacion del nuevo nimero de finca y demas datos
correspondientes, de igual manera se imprime el plano, se ordenan los documentos
de los expedientes reunidos en un solo expediente, se pasan al histérico las fincas
cerradas y se realiza el control del calidad por parte de otro compafiero del

departamento, finalmente se archiva.
2.8 Borrado de fincas

v" Se realizan por reuniones de fincas, cuando asi lo indica el informe literal

emitido por el Registro Nacional.

v" Mediante el Codigo Civil segun articulos 472 y 474, cuando asi lo

mencione el informe literal.

2.9 Recepcion de declaraciones

v' Se presenta el contribuyente.
v Se selecciona el expediente que corresponde a la finca a declarar.

v" Se confecciona la boleta de declaracion, con la informacién que brinda el

contribuyente.

v" Se hace el calculo respectivo utilizando el programa de valoracion de la ONT.
(Anexo 3).

v" Se imprime la declaracion (2 copias, 1 Expediente y 1 Contribuyente).
v" Se firma de recibido conforme por parte del contribuyente. (Anexo 4).
v" Se incluye dentro del cuadro de informes diarios.

v Se realiza el control de calidad.
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Para las declaraciones de bienes inmuebles el contribuyente se presenta de manera

voluntaria. Primeramente se ingresa al sistema municipal, se selecciona la finca, se

actualizan los datos de acuerdo a la informacion brindada, luego se ubica la finca en

el GIS para identificar la zona homogénea que le corresponde. Se realiza el céalculo

utilizando el programa de valoracion brindado por la ONT, una vez que se tiene el

valor estimado, se le comunica al contribuyente el valor, se imprime, es firmada y

archivada en el expediente correspondiente, se remite para el control de calidad

realizado por un compafiero del departamento.

2.9 Elaboracion de exoneraciones (bien anico).

v

v

v

Solicitud de exoneracion por parte del contribuyente.
Elaboracion de la boleta de exoneracion.

Se remite a tesoreria (caja) para cancelar el monto correspondiente a la

certificacion de registro.

Aplicar la exoneracion.

El proceso de exoneracién inicia cuando el contribuyente se presenta a realizar la

solicitud (Ley 7509, articulo 4: Bienes no gravados), se elabora la boleta solicitud de

exoneracion, se remite a la caja para la cancelacion de la certificacion de registro,

seguidamente el departamento de tesoreria remite la solicitud de exoneracién y de la

cancelacion de la certificacion para ser impresas y se procede a aplicarlo si califica,

luego se archiva la boleta dentro del expediente. Si no aplica la exoneracion se

comunica al contribuyente.
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2.10 Actualizacion del dibujo catastral

v Seleccion del expediente a dibujar.

v" Se le envia al dibujante, y después de ser dibujado el mismo lo devuelve para

archivar.

v' La seleccion de los expedientes a dibujar se realizara de acuerdo a los bloques y
su importancia para la ubicacién de nuevos contribuyentes (recoleccion de

basura, limpieza de vias y cafios, mantenimiento de parques, etc.).

Para modificacion del dibujo catastral, se trazan los planos en el programa AutoCad,
de acuerdo al azimut que presenta cada plano y a la ubicacion geogréfica. Se dibuja
en capas de acuerdo a si es plano que representa finca completa o parte de una finca,
luego se hace una capa Unica y se traslada a ArcView donde se enumera con su

respectivo GIS. (Anexo 8).
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CAPITULO 111

ADMINISTRACION DEL CEMENTERIO

3. Administracion del cementerio

Comprende:
v" Permisos de construccion de bovedas.
v Solicitud de inhumacion simple y extraordinaria.
v Solicitud de exhumacion simple y completa.

v" Alquiler de nichos municipales.

3.1 Permisos de construccion de bovedas:

v Solicitud formal que especifique la cantidad de nichos, la ubicacion y el nimero
correspondiente lo asigna el departamento de catastro, de acuerdo a la

inspeccion realizada en el campo.

v Se le entrega al contribuyente un croquis con las especificaciones de

construccion.
v" Cancelacion del permiso. (2500 colones por nicho).

Se debe de realizar la confeccion del expediente, dicho expediente contiene la solicitud,
asignacion del espacio en el cementerio (bloque, predio y mantenimiento), boleta del
permiso de construccién y otros documentos de importancia. Cuando se realiza el

expediente la nueva bdveda se incluye dentro del dibujo catastral.

Cabe mencionar que el predio es el numero de bdveda, ademas se cuenta con fotografias
del derecho dentro del sistema municipal. La municipalidad asigna un croquis con
especificaciones de la obra de acuerdo al Reglamento Municipal del Cementerio.
(Anexo 5y 6).
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3.2 Solicitud de inhumacion simple.

v" Solicitud de original y copia de dictamen médico y/o certificado de defuncién.
v' Copia de cedula de identidad del difunto y el solicitante.

v Nombre del propietario de la béveda.

v’ Autorizacién del duefio de la béveda (cuando el solicitante no es el duefio)

v" Se llena la boleta respectiva.

v" Cancelacion del servicio.

La inhumacion simple es la que se realiza en horario laboral (de lunes a viernes 7:00 am
a 4:00pm). Se solicita la copia del certificado de defuncion, copia de cédula del
fallecido y del solicitante. Conocer el nimero de la boveda y el nimero del nicho,
cuando es bdveda privada. En caso de no ser el duefio de la boveda a utilizar se solicita
una carta o nota de autorizaciéon del duefio quien acepta recibir los restos. Si es una
boéveda municipal la administracion le asigna el nicho que le corresponde.
Seguidamente se llena la boleta de inhumacién con los datos correspondientes. Se

cancela el servicio de defuncion (¢7.110 ordinario).

3.3 Solicitud de inhumacion extraordinaria

v" Solicitud de copia de dictamen médico y certificado de defuncion.

v’ Copia de cedula de identidad del difunto y el solicitante.

v Nombre del propietario de la béveda.

v Autorizacién del duefio de la boveda (cuando no el solicitante no es el duefio).
v" Se llena la boleta respectiva.

v" Cancelacion del servicio.

La inhumacion extraordinaria es la que se realiza después de las 4:00pm o en dias
feriados. Se solicita la copia del certificado de defuncion, copia de cédula del fallecido y

del solicitante. Conocer el nimero de la boveda y el nimero del nicho, cuando es
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boveda privada. En caso de no ser el duefio de la boveda a utilizar se solicita una carta
0 nota de autorizacion del duefio quien acepta recibir los restos. Si es una boveda

municipal la administracion le asigna el nicho que le corresponde.

Seguidamente se llena la boleta de inhumacion con los datos correspondientes. Se

cancela el servicio de defuncion extraordinario ¢ 10.110.

3.4 Solicitud de exhumacion simple

v" Solicitud por parte del interesado.
v Copia del certificado de defuncién con mas de cinco afios de fallecido.

v"Autorizacion del duefio de la béveda para sacar los restos, constancia de donde

van a ser trasladados los restos (otro cementerio).
v" Cancelacion del servicio (¢10.110).

Para la exhumacion simple se debe de presentar la solicitud escrita por parte del
interesado, también la copia del certificado de defuncion con mas de cinco afios de
fallecido, autorizacion del duefio de la bdveda para sacar los restos, asi como la
constancia de donde van a ser llevados los restos. Se cancela el servicio (¢10.110). Este

procedimiento se da Gnicamente con visto bueno del alcalde municipal.

3.5 Exhumacion completa

v" Solicitud por parte del interesado.
v Copia del certificado de defuncién con mas de cinco afios de fallecido.

v Autorizacién del duefio de la boveda para sacar los restos, y autorizacién del
duefio de la bdveda a la que seran trasladados los restos dentro del mismo

cementerio.
v" Cancelacion del servicio (¢13.110).

Solicitud por parte del interesado, copia del certificado de defuncion con mas de cinco
afios de fallecido, autorizacién del duefio de la bdveda para exhumar los restos,

autorizacion del duefio de la bdéveda donde serdn trasladados los restos, este
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procedimiento se da unicamente con visto bueno del alcalde municipal. Cancelacion del
servicio (¢13.110).

3.6 Alquiler de nicho municipal

v" Solicitud formal del alquiler del nicho.

v" Presentacion de certificado de defuncion, fotocopia de cédula del fallecido y del
solicitante.

v La bdveda serd asignada por la administracién municipal.
v" Cancelacion del servicio.

Son construidos por la Municipalidad para todas aquellas personas que no tengan nicho.
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ANEXOS

Anexo 1. Actualizacion de la base de datos

4 MODULO MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES

Nombre‘ NAVARRO VALVERDE VERNY ‘ Cedula‘[]1[]i"45[][]11 ‘ Fecha| I } Teléfono:‘ 83630145 ‘ Tel.Oﬁl 83630145 ‘
DirFiscal: | BARRIQ SN FCO.8N CARLOS TZU | Distrito | SAN CARLOS | Zona | SAN FRANCISCO |
Correo| | Representante:| | Céd.:| |

(N7t NAVARRO VALVERDE VERNY. Cedula (0T PMN_Numero [JREUREY Derecho [ Duplicado JJ] Horiz. ||
—————
Ut Mod. 22082011 | FoloReal | 38728000 Ay 196667 AkaConst|  000|  Distito] SAN CARLOS

Blogue| 006 | Consecuiv 025 | Manteimiento 00 | Ubiccion| 160 MTS SUR CRUCE BAJO SAN FRANCISCO-SAN CARLOS

Zonal SAN CARLOS Plano | 108577031989 | Area catas. 7,.956.67| Co-Propiet: 3| % Condominio] (.00 % Posesidn| 370
SERVICIOS I:E hcera:@ CordonyCaﬁo:E SIRVICIOS 2: E Alumh':'_‘:,?‘ o Telef - E Electnmdadm Canena@
OTROS SERVICIOS: Cuneta | Alcatarilado] | FteCale,  500| Avenda)  000| FleTotd| 500

%Canton 10000 Condicion| FNCANSCRTA | Nwel ANVEL | AtNiel| 00| Acceso| SERVIDUMBRE_—l-Rige. 0412012

Ubicacion| SERVIDUMBRE T | TioDerscho DOMINO Regu| 070 Zotomog 23R ]
Sector RURAL | Uso| CAFE | Topogr.| QUEBRADA Hidrol | REGULAR | sug|giREGULARREGULAF—‘

NDeclar| 17 |Fecha 15/0312011| Prox.De{2,015 | Obsenacién| NUVERO DE DERECHO CORRECTO SEGUN REGISTRO

Nimero Doc.  Fec.Doc.  Origen Localizado Valor del Terreno Valor de la Planta  Valor Propiedad  Valor del Derechd Impuestoa C ubrar
owsoooooner7t | e0azont fo 28178 | 26172800 2817280 ) 1008.2

Nombre del duefio Cédula | Numero DerdupHoriNUs OrigtAfio.0  Plano  TipoDer. | ValorDerecho ValorPropie.  NGIS |4
NAVARRO ZUNIGA MARIA 1SABEL 0104260621| 387262 0 40|AVI|2006)109668451991 |DOMINIO 5,111,004.00) 5,111,094.00|0203404800
CALVO CAMPOS MIRIAW 0105870896 | 387272| 0 83(0 |2016{109913781991|DOMINIO 5,653,200.00| 5,653,200.00|0102300700
NAVARRO VALVERDE VERNY. 0107450011| 387280 0 84(D |2016|108577031988 \DOMINIO | 2811,729.00) 2:811,729.00(0300602500|
ARTINEZ CALVO MILEIDY DE LOS ANGEL0303720513| 387289| 0 AR 108706761991 (DOMINIO 1,050,000.00 0.00)0108103700
RIAKCN RANIT A ROSA AMAL 14 MAN43RN4ON T 38TQRAI N TRIAVIIQQR14NA4RRZ24000 INORININ RALRRANN RRA RRA NININPNI1NNANN !
L4 | bl
NOMBRE CEDULA: N.FINCA:; i
L I wm|7 @80

S |11 (o [T T e
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Anexo 2. Modificaciones Automaticas

/4 MODULO MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES

Norbre | Ceduta | Fecha| /1 | Teléono | Tel0f |
DirFiscal: |80 M OESTE DE LAY GRIEGA A SAN MIGUEL | Distito | SAN MARCOS | Zona| SANMIGUEL |
Correo| ‘ Representants: | Céd.i|U1U38801?8 |

[yl GEODIJE SOCIEDAD AHONIMA WLTEY 3101153362 Numero SEKTIAE DETECth DUP"CﬂdBl Horiz. l

UtModf 190912011 |  FolioReal 367365000 | Area 63715 AeaConst:|  000)  Distito| SANLORENZO

Bloque Consecutivo Mantenimiento Ubicacion ‘ 400M SUR DE LA ESCUELA DE SAN MARTIN TZU

ZonaisANMARﬂN ‘ Plano | 108467481989 Area catasi 15,371.56 | Co-Propiet:| 1| % Condominio]  0.00| % Posesidn|100.00
SERVICIOS I:E Acera:@ CordonyCaﬁo:E SER\-‘ICIDS2:E Alumbradom Serv_TeIef_:E Electricidadm Caﬁerl‘a@ w

OTROS SERVICIOS: Cuneta|N|  Alcantaillado | FteCale 13700 Awerida  000| FreTotal  137.00]
%Cantdn;  40000| Condicion FINCAINSCRTA |  Niel| BAIONIVEL | AtNiel 00| Acceso SERVDUMBRE

| Rige | 0110172007

Ubicacién‘SER\z’lDUMBRE ‘ Tipo:‘ ‘ Tipo Derecho Regul.: Zo.Homog.
Sector| RURAL Uso CAFE | Topogr:| QUEBRADA | Hidol. | NORMAL | Suelo BUENO \

Ly hn'

N.Declar| 005 m ook an[]BfJ Prox. De‘ 010 Obsewacmn‘

Nimero Doc.  Fec.Doc. Orlgen callzadu Valor del Terreno Valor de la Planta  [Valor Propiedad ‘ alor del Derech Valor del Derechq \mpuesto a C uhrar
2003254 08!08!2005 1 490, 000 5 500,000.00 5 500,000.00 13,750.00
| —

Hombre del duefio Cédula | Numero DerdDupHoriNUs Origidfio.D  Plano  TipoDer. | Valor Derecho  Valor Propie. NGIS [~

GEODIE SA. 301153362 | 127274| 0 83|0 |2016/109344952004 |DOMINIO | 25,000,000.00) 25,000,000.00|0102203100
GEODIE SA. 3101153362 | 572805| 0 830 |2016|108559542003 | DOMINIO 5,226,038.00) 5226,033.00)0200600400 =
GEODIJE SOCIEDAD ANONIMA 301153362 | 175073| 2 830 |2016 DOMINIO | 30,161,390.00( 30,161,390.00

HGEODIJE SOCIEDADANONIMP{ 3101153362 | 367365 0 83(1A2 |2010|108467481989 | DOMINIO 5,500,000.00 5500,000.00(02Y 02000 |
REONIIF 2NCIFNAN ANARIMA 21N19R22R7 | 448120] mln 2n1RI1N108RA21004 [MAKININ aoo7 R 00l 997 R anlngnann7ann ¥
L4 b
NOMBRE CEDULA NFINCA: P . =

0 L [m)|7 @@ 0 27108

PLANO; 6l Repottes v [0 o (e Sali

5| | d l‘ (G | )|

i B D -
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Anexo 3. Programa de Valoracion VALORA de ONT

- ONT - MINISTERIO DE HACIENDA

B

19/09/2011 | u=N™

RESUMEN DEL VALOR

TABRRAZL .
T RESUMEN DE LA ESTIMACION
A L
N DEL VALOR b
LB ; Aol |
B Tl MUNICIPALIDAD DE TARRAZU TR

CARACTERISTICAS TERREND [Ubanoi
ZONA HOMOGENEA:  [Z01-001 AREA: FRENTE:
UBICACION: [5]  REGULARIDAD:

PENDIENTE: |I| NIVEL: @
SERYICIDS 1: |I| SERVICIOS 2: TIPD DE YIA:

FACTORES APLICADOS AL TERREND (URBAND)
1| NVEL [ 1 | UBICACION: [ 1 |

AREA: FRENTE: [ 1 | PENDIENTE: |
REGULARIDAD: SERVICIOS 1: [ 1 ] SERVICIOS 2 [ 1| TIPODEViA: [ 1 |
FACTOR TOTAL: VALOR UNITARIO: LOTE TIPO= [ 9000000 | TERRENO-= [ 95300.00

CONSTRUCCIONES INCLUIDAS
VALOR UNITARID_ | ESTADD

CODIGO [ WIDADTIL [ EDAD AREA, % BUENO WALOR TOTAL
150 0.7 10815000 7200 ]

p| LCOT il 10

— VALORES EN COLONES —
VALOR DEL TERRENO: | 19,260,000.00 ‘ CONSTRUCCCION (ES): | 10,815,000.00 ‘

VALOR TOTAL DEL INMUEBLE: | 30.075,000.00 ‘
75.187.50

18,796.88 ‘

Mz

‘ TRIMESTRAL: |

IMPRIMIR | - |
ORGANO DE NORMALIZACION TECNICA Y MUNICIPALIDAD DE TARRAZU

IMPUESTO ANUAL: |
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Anexo 4. Ejemplo de boleta de Declaracion Inmuebles.

MUNKCIPALIDAD DE TARRAZY Declaracion No.
DECLARACION DE BIENES INMUEBLES D0100000Z11411
(Ley 7509, reformada Ley 7729, articulo 16, junio 19 de 1996) FECHA DE RECIBIDA:
TELEFONO:546 6227 FAX: 546 6516 190092011
DATOS DEL PROPIETARIO
NOMERE O RAZON: CEDULA:
DIREC. FISCAL: 700 1 ESTE DEL HOGAR DE ANCIANOS TARRAZU DISTRIO: SAN MARCOS
TELHAB: TELOFC: APDO: CORREQE.
REPRESENTANTE LEGAL: CEDULA:
RERRESENTANTE CON RODER PARAFIRIAR: CEDULA:
CELULAR: FAX QTROTEL.. ZONA: SAN MARCOS
DATOS DEL INMUEBLE
Datos del Inmueble:  No.Finca: 565027  Derecho: 0  Duplicade: Horizontal:
PROVINCIA: SAN JOSE CANTON: TARRAZU DISTRMO: SAN 14ARCOS FOLIO REAL: 55027-000

CONDECION: FINCAINSCRITA

NPLAND: 110843282006 AREA Z27.00 M2

AREACATAS: 227.00 M2

TONA: UBIGACION: 200 N 10025 FLAZA SANTA CECILIA
COPROPIETARDS: 1 %Pasec. 100.00 HCONDON.: 0.00 TOMO:0 FOLIO:0 ASIENTO: 0 AREACONST: 000 M2
OTROS DATOS DEL INMUEBLE

Servicios  ALUMERADD: 3 ZONAHOMOG. Z01-U03 SECTOR: RURAL USO: RESIDENCIAL

CCRIONN ELECTRODAD: 8 ACCESO: CAMING DE LASTRE  TOPOGRAFIA: PLANA REGUL: 090

;;:E:: ::;t:: : NIVEL: ANIVEL ALTNNEL: 0.0 UBICMANZANA:  MEDIANERO

caflERE: § BATENTE N FRENTES CALLE: 1270 AVENDA:00 TOTAL: 1270 NEXPED:

BASURA N ALCANTAR.N TPODER: DOMINIO HIDR0G: REGULAR SUELO:  REGULARREGUL
Cﬂlilld.'. ESTE: MORA PORTUGUEZALCIDES SUR: CALLEPUBLICA NORTE: MORA PORTUGUEZALCIDES QESTE: PERFA CARVAJALCAALDS

ESCRITANCAN

ESTUDIC REGISTRO PUBLICO: 5

CARTA VENTA PROTOCOLIZADA:N

CARTA VENTA SIN PROTOCOLIZAR:N
DECLARACION.JURADA POSESION: N
DERECHODE POSESION: N

PLAND CATASTRADD: &
PERSONERIA JURIDICA: N
CEDULA JURIDICA: N

CEDULAFISICA:N
TOMA DATOS PROPIEDAD: N
H0JA CALCULO VALORACION: N

NO POSEE CONSTRUCCIONES, NSTALACIONES Y OBRAS COMPLEMENTARIAS

Valores del

inmueble en colones

VALORTERRENO: ~ 3.132600.00 VALOR CONSTRUC. Y OBRAS: 000 VALOR PROPIEDAD: 313260000
VALOR DERECHO: 3.132.600.00 IMPUESTOS AL ARO SIN INTERESES DE LEY: 183150
OBSERVACION:  DECLARACION DE BIENES INMUEBLES

Declaro que esta informacion es veraz y firmo en: SAN MARCOS ,alos 19 dias de SETIEMBRE del 2011.

(Fima del Dedarante o Representante Legal)

Vigencia de la declaracidn: cinco afios, del perioda fiscal. proximo afio de declaracidn; 2016

1 Trimestre de Enero a Mar.

2 Trimestre de Abrila Junio. 3 Trimestre de Julio a Setiembre. 4 Trimeztre de Octubre a Diciembre
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Anexo 5. Ordenamiento en bloques del Cementerio Municipal
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Anexo 6. Visualizacion de las caracteristicas y las bdvedas

4 MANTENIMIENTO DE ARREDATARIOS DE CEMENTERIOS

Senicio || Datos Contribuyente || Prerecibos Borrados || Inhumados || Prerec.Modificados || Historico Senvicios || Pendiente | Senvicios.Fincasy Otros | Co-Propietarios
Inclusion o exclusiéon de arrendatarios
nombre cedula Contrato -~
» UNMA¥S GAMBOA CECILIA 0103030901 259
Incluir
Borrar
v
1< b3

nombre cedula Contrato MN.Fosa sector Lote Cons.GISN.GIS tipocem corubro ni s

UMARIA GAMBOA CECILIA 0103030901 258 104 003 003 0110400300 |MANTENIMIENTO CEMENTERIO 102021201 |5

UMARIA GAMBOA CECILIA 0103030901 258 104 003 003 0110400300 |ALQUILER DE PARCELAS 102040400 |5

UMARIA GAMBOA CECILIA 0103030901 259 104 0&1 061 0110406700 [MANTENIMIENTO CEMENTERIO 102021201 |5

0103030901 259 104 0&1 081 0110406100 (ALQUILER DE PARCELAS 102040400 |5

UMAFIA GAMBOA CECILIA 0103030801 718 104 002 002 0110400200 ALQUILER DE FPARCELAS 102040400 |5

|Ur\-1AFJA GAMBOA CECILIA |D103030901 718 104 002 002 0110400200 |MANTENIMIENTO CEMENTERIO 102021201 |5 &
< | >

Amrendatario: | UMAfIA GAMBOA | cadulaf | Report | v|

Ntim.(}nntrato:|:| N.Fosa:| ‘ Lote:| | Consecutive

Py
3 I
Modificar  Salvar Buscar Imprimir Traspasar Borrar Nimero Incluir Salvar  Confrato Primo Salir
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Anexo 7. Inclusién de Permisos de Construccion

4 MODULO MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES

Ngmbre|VARGAS ESQUIVEL VIANA | Cedula|[]3[]3470445 | Fecha| v | Teléfnnn:|89277171 | Tel_Oﬁl |

DirFiscal: | DEL CRUCE 54N LORENZO SAN CAYETANO 1001 SURESTE | Distito| - Zona |

Corre0| | Represemame:| \ Céd.:| |

([T rY VARGAS ESQUIVEL VIANA YALINA Cedula (BTN Numero [ETIEEY Derecho [} Duplicado JJj toriz. |
Ult Modif.| 31/08/2011 Folio Real |341589-UUU | Area| 3[][]_[][]| Area Constr.: 11200 Distrito. SAN MARCOS

Bloque|061 | Consectvo 045 | Mantenimiento 00 | Ubicacion COSTADO NORTE DEL CEMENTERIO DE SAN MARCOS

ZUI’]E1CAI_I_E|_A|_AGUNA ‘ Plano | 114830252011 Area catasi 300.00 CU—Prupiel.:%Cunduminiu 0.00 % Posesion| 100.00
SER\-'[(:IDS]:E Acera:m CordonyCaﬁo:m SERVICIOS 2: Alumbrado Serv.TeIef_:E EIectricidadE Caﬁen‘a@

OTROS SERVICIOS: Cuneta| N Alcantarllado|N | FteCale, 1500 Awenida (.00 FteTotl  15.00]
%Canton| 10000 | Condicion|FINCAINSCRTA | Nil ANVEL | AltNivel| 00| Acceso| CAMINO DE LASTRE - | Rige 0110172012]
Ubicacidn | MEDIANERO | Tipos] NINGUNO | TipoDerecho[DOMNO | Regul: 0% ZoHomog|zotROT ]
Sector| URBANA | Uso[RESDENCIAL  ~ Topogr: PLANA | Hidrol. | REGULAR | Suelo MBREGUAR |

N.Declar{ 1,096 | Fecha | []5J[]5f2[]11‘ Prox.De| 2,016 ObSEWECiﬁﬂ{TR,&‘?!’,“‘S."UG DE: VARGAS UREFIA NORBERTO A VARGAS ESQUIVEL VIANA |

| Afumero Doc.  FecDoc.  Origer™bqcalizado Valor del Terrengf Valor de la Planta Impuesto a Cobrar
| ) 4,500,000 23,170,000 28,270,000.00
[ e
Nombre del dueno Cédula = Numero DercDupHoriNUs OrigedfioD  Plano  TipoDer. | Valor Derecho  Valor Propie. NGIS I~
VARGAS DIAZ MARLEN GRISELIA 0113030205 610138 © B4|PC |2016(114133142010 (DOMINIO | 18,810,000.00{ 18,810,000.00{0201007302
VARGAS DIAZ MAYRA LISSETTE 0112030839 211525 © 5(0 12011 |NO HAY PLAND|DOMINIO 823,361.00 823,361.00)0201003500
W VARGAS ESQUIVEL VIANA YALINA 0303470446| 341683 0 B3|PC |2016(114830252011 (DOMINIO | 28,270,000.00] 28,270,000.00{0106104500
VARGAS EZQUIVEL HEINER LIZANDRO 0303600318 | 128049) 2 5R 0 DOMINIO 2,009,807.00 0.00)0108111100) =
I(wnnr:n.q F700IVFI HEINFR | 7ANNRN [n7n7RNN4A | 138Ra7] 2 milp snnslnn Hav Pranninoumn. | 1 2rannnanl 2 ans anann mnmnmnn> ¥
NOMBRE CEDULA: N.FINCA: =y = =
VARGAS ESQ | | [ o ¢| & D % g -3

o s Rames [ Guo |
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