El Concejo Municipal de Tarrazi, mediante el acuerdo N° 2, tomado en la
sesion ordinaria 169-2019, celebrada el 08 de agosto del presente afo, en
cumplimiento con el articulo 43 del cédigo Municipal, es que aprueba el
REGLAMENTO DE SESIONES Y FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE TARRAZU, derogando cualquier disposicion reglamentaria
o acuerdo municipal que se oponga. Se solicita que se envie a Publicar en
el Diario Oficial La Gaceta, y rige a partir de su publicacion. Por lo que el
presente reglamento queda de la siguiente manera:

Se han realizado dos modificaciones

REGLAMENTO DE SESIONES Y FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE TARRAZU

CAPITULO I
COMPOSICION

Articulo 1. El Gobierno Municipal del Cantén de Tarrazd, estd compuesto, por un
cuerpo deliberativo denominado Concejo, e integrado por los regidores que determine
la ley, ademas por el Alcalde(sa) con el respectivo suplente, todos de eleccion popular.

CAPITULO II
DEL DIRECTORIO DEL CONCEJO

Articulo 2. El Directorio Municipal sera integrado con un presidente(a) y un
vicepresidente, electos por el Concejo Municipal, en votacion secreta. El
vicepresidente reemplazara al presidente en sus ausencias temporales. En caso de
que al mismo tiempo faltaren temporalmente el presidente y el vicepresidente, ambos
seran reemplazados por los regidores de mayor edad, correspondiendo la Presidencia
al mayor y la Vicepresidencia al que le sigue. En la ausencia definitiva del presidente,
o vicepresidente, deberd realizarse una nueva eleccién entre los regidores
propietarios.

Articulo 3. Los miembros del Directorio ejerceran sus cargos por un periodo de dos
anos y podran ser reelectos.

CAPITULO III

SECRETARIA DEL CONCEJO
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Articulo 4. La Secretaria del Concejo Municipal depende de éste, y ejercera sobre la
Secretaria las potestades de direccién, control y fiscalizacion conforme al
ordenamiento juridico. La Secretaria asistira a las sesiones ordinarias, extraordinarias
y solemnes.

Articulo 5. La Secretaria del Concejo debera velar porque sean debidamente
notificados a quien corresponda, los acuerdos municipales, debiendo contar con su
constancia de notificacion.

Articulo 6. El funcionario(a) a cargo de la secretaria, sera el responsable de la
transcripcion de las actas del Concejo, en las que se haran constar los acuerdos
tomados y en forma sucinta las deliberaciones habidas, salvo cuando se trate de
nombramientos o elecciones, en donde solamente se hara constar el acuerdo tomado.

CAPITULO IV
SESIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL

Articulo 7. Las sesiones ordinarias del Concejo Municipal se celebraran el dia y hora
acordado por el Concejo, mediante acuerdo de mayoria simple y debidamente
publicado en el Diario Oficial La Gaceta. El Concejo tiene la potestad de cambiar el
dia y la hora de las sesiones ordinarias realizando la publicacién en el citado Diario y
procurara que dichos cambios sean conocidos por los vecinos.

Articulo 8. Cuando la sesidon ordinaria coincida con dias feriados o de asueto, el
Concejo Municipal sesionara el dia siguiente habil. En el caso de que las sesiones
ordinarias se realicen los viernes y coincida con un dia feriado o asueto se sesionara
el dia habil anterior.

Articulo 9. Las sesiones ordinarias semanales se efectuaran en la Sala de Sesiones
de la Municipalidad de Tarraz( o bien para hacerlo de forma virtual, debera mediar
acuerdo previo aprobado por mayoria calificada de los miembros presentes en la
sesion donde asi se solicite y con la publicacion de ley correspondiente. La
convocatoria se hara por medio de la Secretaria, quien, en caso de llevarse a cabo la
sesion de forma virtual, quedara obligada a gestionar lo que corresponda para cumplir
lo dispuesto y a dejar respaldo de audio, video y datos, asi como para la elaboracion
del acta correspondiente. Las sesiones extraordinarias podran celebrarse en la Sala
de Sesiones o cualquier lugar del cantdn, cuando vayan a tratarse asuntos relativos a
los intereses de los y las vecinas de la localidad.

Articulo 9 bis: Cuando por estado de necesidad y urgencia, ocasionado por
circunstancias sanitarias, de guerra, conmocion interna y calamidad publica exista una
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declaracion de estado de emergencia nacional o cantonal, el Concejo Municipal podra
sesionar en cualquier lugar del cantén, y conforme permite el articulo 37 del Cddigo
Municipal, lo cual incluye la modalidad virtual via videoconferencia con caracter
excepcional y siempre que se garanticen los principios de colegialidad, simultaneidad
y de deliberacion.

A estas sesiones debera tenerse garantia de que todo el Concejo Municipal ha sido
debidamente notificado de la forma en que se llevara a cabo la sesion.

Si se trata de una sesion extraordinaria, la convocatoria debera sefalar con claridad
gue la sesion se realizara en forma virtual y la forma de acceso.

En las sesiones virtuales, es indispensable que exista deliberacidon y que el voto sea
producto de esa deliberacion.

Este uso sera posible si la telecomunicacion permite una comunicacidon integral,
simultanea que comprenda video, audio y datos, que permita una interaccion amplia
y circulacion de la informacion con posibilidad de que los miembros se comuniquen
verbal y visualmente.

El sistema tecnoldgico al que se acuda debera garantizar la identificacion de las
personas cuya presencia es virtual, la autenticidad e integridad de la voluntad y la
conservacion de lo actuado por los medios dpticos o magnéticos idoneos.

Se prohibe a quienes concurran a una sesion virtual irrespetar la prohibicion de
superposiciéon horaria.

La Secretaria del Concejo Municipal debera consignar en el acta de las sesiones
reguladas por este articulo, el nombre de los miembros del colegio que han estado
"presentes" en forma virtual, el dato del mecanismo tecnoldgico mediante el cual se
produjo la presencia, la identificacion del lugar en que se encuentra el ausente, la
compatibilidad de sistemas y las razones por las cuales la sesion se realizd en la forma
indicada; asi como los demas elementos que impone la Ley.

De reunirse las condiciones antes indicadas, la presencia virtual del miembro por
medio de videoconferencia sera remunerada mediante la dieta correspondiente. Sin
embargo, al igual que en caso de sesiones presenciales, es indispensable que la sesidn
se haya celebrado sin interrupciones técnicas, de manera continua y que los miembros
hayan estado presentes

virtualmente en la totalidad de la reunidén. Debera garantizarse ademas el derecho
legal a intervenir, debatir y accionar en las sesiones, en condiciones de igualdad de
condiciones para sus integrantes.

La Presidencia quien dirige la plataforma electrénica vy fiscalizada por la secretaria del
Concejo, dara apertura a la sesion virtual dentro de los primeros quince minutos a los
que refiere el articulo 38 del Cédigo Municipal y aquellos concejales que no concurran
virtualmente dentro de ese plazo de tiempo, no devengaran dietas. De igual manera
aquellos que se retiren temporalmente de la conexion sin autorizacién de la
Presidencia y quienes se hayan retirado virtualmente previo a su finalizacion.
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Debera garantizarse que todos los miembros del colegio hayan recibido por sus
correos electrénicos oficiales toda la informacion que se vaya a conocer durante la
sesion virtual previo a la sesidn o antes de su deliberacion y acto de votacion.

Las disposiciones de este articulo seran atendidas en las Comisiones del Concejo
Municipal en lo que resultaren aplicables, e igualmente, a los drganos colegiados
adscritos al ayuntamiento. En todos los casos, esta sera una via de uso excepcional.
Se prohibe variar aspectos relativos a quorum, horarios, recesos, formalidades de
acuerdos, entre otros aspectos legales de forma y fondo, aplicables, tanto a las
sesiones, los acuerdos y normal actuar del érgano colegiado."

Articulo 10. El Concejo Municipal podra realizar previo acuerdo y convocatoria las
sesiones extraordinarias que estime pertinentes, segun las formalidades establecidas
en el Cédigo Municipal. En ellas tratara los temas que expresamente se incluyan en
la convocatoria, o bien agregar otros que consideren necesarios, lo cual sera por
votacion unanime.

Las sesiones extraordinarias deberan convocarse con un minimo de veinticuatro horas
de anticipacion.

Articulo 11. Se limitara el ingreso a los particulares a las sesiones que se realicen en
la Sala de Sesiones de la Municipalidad de Tarrazl, pudiendo ingresar solamente las
personas que se puedan sentar en el area destinada para tal fin, esto segin la
capacidad de la Sala mediante estudio técnico, lo anterior por motivos de seguridad
de las personas que se encuentran dentro de la Sala de Sesiones. En el caso de que
se sesione virtualmente las personas interesadas deberan contactarse con la
Secretaria del Concejo Municipal para que les indique la forma de participar en la
sesion.

Articulo 12. Se pagara la dieta correspondiente a una sesidn ordinaria por semana
y hasta dos extraordinarias por mes, el resto de las sesiones no se pagaran.

La Secretaria del Concejo Municipal levantara, por cada sesidon ordinaria y
extraordinaria celebrada por el drgano colegiado una lista de asistencia conforme a la
cual seran pagadas las dietas de los Regidores propietarios y suplentes, asi como los
Sindicos propietarios y suplentes.

En el caso de sesiones virtuales excepcionales a las que refiere el articulo 9 bis de
este Reglamento, la Secretaria del Concejo Municipal emitira una certificaciéon donde
hard constar la asistencia a la videoconferencia y tendra la misma validez que los
listados dichos en el parrafo anterior.

Articulo 13. Las sesiones del Concejo deberan iniciarse dentro de los quince minutos
siguientes a la hora sefialada, pasados éstos, si no hubiere quérum, se dejara
constancia en el libro de actas, y se consignara el nombre de regidores y sindicos
presentes, para efecto de pago de dietas.
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Articulo 14. Los Regidores propietarios o suplentes que llegare después de
transcurridos los quince minutos perdera el derecho a devengar la dieta, aunque no
se hubiere efectuado su sustitucion, sin embargo, puede permanecer en la sala de
sesiones, pero sin derecho a presentar mociones u otro documento, ni tampoco al
voto.

Articulo 15. El regidor suplente que sustituya a un propietario tendra derecho a
permanecer durante toda la sesion como miembro del Concejo con voz y voto, y con
el derecho a devengar la dieta correspondiente.

Articulo 16. Si en el transcurso de la sesidn, se rompiere el quérum, la Presidencia,
por medio de la Secretaria, instara a los sefiores regidores que se hubieren retirado
sin permiso, para que ocupen sus curules. Transcurridos cinco minutos sin que se
pueda restablecer el quérum, se levantara la sesion. Los regidores remisos perderan
el derecho a la dieta correspondiente.

CAPITULO V
Del orden del dia y actas

Articulo 17. La preparacion del orden del dia es competencia del presidente del
Concejo. Es menester que el presidente con el apoyo de la Secretaria del Concejo
tenga pleno conocimiento de los asuntos a tratar en las sesiones, para incluir lo
necesario en cada orden del dia y con ello cumplir con los plazos establecidos de cada
instancia que requiera la decisién del drgano colegiado. EI cambio del orden del dia
debe de ser solicitada Unicamente por un regidor propietario, en sesiones ordinarias
mediante acuerdo aprobado por dos terceras partes de los miembros presentes y en
sesiones extraordinarias mediante acuerdo de votacién unanime.

Articulo 18. El orden del dia debera tener cuando menos los siguientes aspectos:
a. Comprobacién de quérum.

b. Lectura y aprobacion de actas.

¢. Audiencias cuando las haya.

d. Lectura y analisis de la correspondencia recibida.

e. Asuntos de tramite urgente a juicio de la Presidencia.

f. Informes.

g. Mociones.

h. Participacién de los Sindicos.

i. Asuntos Varios.
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Articulo 19. La interposicion de veto por parte del alcalde(sa) Municipal, tendra
prioridad en el orden del dia de las Sesiones del Concejo Municipal por lo que la
Presidencia Municipal no podra negarse a dar tramite a ese veto, ni posponer su
conocimiento en el Concejo. La interposicion del veto suspende la ejecucion del
acuerdo recurrido.

Articulo 20. Las Actas deberan ser aprobadas en la sesidon ordinaria inmediata
posterior, salvo que circunstancias de fuerza mayor lo impidan en cuyo caso la
aprobacion se pospondra para la siguiente sesién ordinaria.

Articulo 21. La presidencia pondra en discusién el acta por un término maximo de
diez minutos. Los Regidores y Sindicos podran pedir la palabra por un tiempo maximo
de tres minutos para solicitar la correccion que consideren pertinente respecto de sus
intervenciones. Antes de la aprobacidon del acta, cualquier Regidor, via mocion
debidamente presentada por escrito, podra solicitar el recurso de revision de
acuerdos, salvo, los definitivamente aprobados, conforme lo establece el Cddigo
Municipal. Para acordar la revisidon, se necesitara la misma mayoria requerida para
aprobar el acuerdo.

Articulo 22. Los Dictamenes de las Comisiones, tanto permanentes como especiales,
deben ser presentados en la Secretaria Municipal antes de la sesidon municipal, para
gue sean incorporados en el orden del dia. Seran incluidos al orden del dia de acuerdo
con el tiempo en que fueron presentados a la Secretaria, para lo cual dicha instancia
consignara en ellos la fecha y la hora de presentacion.

Articulo 23. Los regidores y sindicos que asistan alguna actividad en representacion
del Concejo Municipal deben presentar un informe en la sesién inmediata a dicha
actividad.

CAPITULO VI
De los acuerdos y votaciones

Articulo 24. Los acuerdos del Concejo seran tomados por mayoria absoluta de los
miembros presentes, salvo en los casos en que de conformidad con la ley se requiera
una mayoria diferente.

Todos los regidores presentes en la sesion estan obligados a votar afirmativa o
negativamente los asuntos sometidos. Esta votacion se hara levantando la mano, o
por el medio tecnoldgico correspondiente, segun sea previamente establecido por la
Presidencia.
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Articulo 25. En la votacion de los acuerdos municipales, ya sean positivos o
negativos, debera de constar en actas los nombres de los regidores que votaron
negativamente y sus justificaciones.

Articulo 26. Cuando por motivos de parentesco un regidor propietario no puede
emitir su voto, debe de salir de la sesidn solamente durante la deliberacién y votacion
del asunto, tiempo que sera sustituido por un regidor suplente que votara en su lugar,
terminada la votacidn del asunto, el regidor propietario puede regresar a su cargo y
continuara en la sesién. Igualmente, para los regidores suplentes y sindicos tienen
prohibido intervenir si existiere parentesco.

Articulo 27. Los acuerdos tomados por el Concejo quedaran firmes al aprobarse el
acta respectiva. Cuando el Concejo lo estime conveniente, por razones de oportunidad
y conveniencia, por votacion de las dos terceras partes o mayoria calificada podra
declarar sus acuerdos como definitivamente aprobados; en este caso no procede el
recurso de revision.

Articulo 28. Acuerdo por mayoria simple, son los que se aprueban con la mitad mas
uno de la totalidad de los miembros que votan.

Acuerdo por mayoria calificada, cuando el acuerdo requiere ser aprobado por las dos
terceras partes de la totalidad de los miembros que votan.

Articulo 29. Cuando en una votacion se produzca un empate, esta se hara de nuevo
inmediatamente o en la sesidn ordinaria siguiente. En caso de que se produzca de
nuevo el empate el asunto se tendra por desechado. No existe voto de calidad.

Articulo 30. Para la aprobacidn de mociones se requerira de simple mayoria. Salvo
que el Cddigo Municipal ordene una votacion diferente. Las mociones e iniciativas de
los regidores deberan ser presentadas por escrito en el formato de mociones
aprobado por el Concejo Municipal y firmadas por al menos un regidor propietario
ante la secretaria antes de iniciar la Sesion, salvo cuando se trate de mociones de
orden las cuales se podran presentar de viva voz.

Articulo 31. La Presidencia Municipal con la debida justificacién no dara curso y
declarara fuera de orden las proposiciones o mociones que resulten improcedentes o
que simplemente vayan dirigidas a dilatar u obstaculizar el curso normal de las
sesiones o la resolucion de un asunto.

Articulo 32. Si no hubiere regidores en contra de una mocion, ésta es sometida a
votacion, posterior a la exposicién de motivos de sus proponentes.
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Articulo 33. Toda mocién o asunto sera sometido a votacion estando los regidores
presentes ocupando sus respectivas curules. Si un regidor asi lo desea podra razonar
su voto y pedir que se incluya en el acta.

Articulo 34. Son Mociones de Orden las que se presenten para orientar el desarrollo
de la sesion, el debate, para alterar el orden del dia y aquellas que la Presidencia
califique como tales. En este Ultimo caso si alglin Regidor(a) tuviere opinidn contraria
al criterio de la Presidencia, podra apelar ante el Concejo y éste decidira por simple
mayoria de votos.

Articulo 35. En cualquier momento durante la sesidn se podra presentar una Mocién
de Orden. Esta suspendera el debate hasta tanto no sea votada por el Concejo. Las
Mociones de Orden deben ser conocidas y puestas a votacién inmediatamente, sin
discusion y en riguroso orden de presentacion.

Articulo 36. Toda iniciativa tendiente a adoptar, reformar, suspender o derogar
disposiciones reglamentarias, debera ser presentada o acogida para su tramite por
alguno de los regidores y/o por el Alcalde (sa).

El Concejo mandara a publicar el proyecto de los Reglamentos externos en La Gaceta
y lo sometera a consulta publica, no vinculante, por un plazo minimo de diez dias
habiles, luego del cual se pronunciara sobre el fondo del asunto. En el caso de
Reglamentos internos, bastara su publicacion en La Gaceta.

Toda disposicion reglamentaria debera ser publicada en La Gaceta y regira a partir de
su publicacion.

CAPITULO VII
Comisiones Municipales

Articulo 37. Las comisiones permanentes segun lo establecido en el Cédigo Municipal
seran:

1. Hacienda y Presupuesto.
2. Obras Publicas.

3. Asuntos Sociales.

4. Administracion y Gobierno.
5. Asuntos Juridicos.

6. Asuntos Ambientales.
7. Asuntos Culturales.
8. Condicion de la Mujer.
9. Accesibilidad (COMAD).
10. Seguridad Ciudadana.
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Las comisiones permanentes se integraran con un minimo de tres regidores
propietarios, a discrecion del Directorio del Concejo.

Seran comisiones especiales aquellas cuya constitucion acuerde el Concejo e integre
su presidente, con el fin de que se encarguen de estudiar un asunto especifico y
elaborar un dictamen. Las comisiones especiales se integraran con un minimo de tres
miembros, de conformidad con el articulo 49 del Cddigo Municipal, y dos deben ser
regidores propietarios o suplentes. El otro puede ser sindico propietario o suplente.
La vigencia de estas comisiones no superara el cambio de Directorio del Concejo
Municipal.

El Concejo Municipal, al constituir una Comisidon Especial, le fijara el plazo en el que
debe analizar y dictaminar el asunto asignado para su estudio, plazo que podra serle
prorrogado por el Concejo por una Unica vez.

La Comisidn Permanente de Seguridad podra tener, en calidad de asesores, a los
funcionarios de las fuerzas de policias presentes en el cantéon, miembros de la
sociedad civil y de asociaciones comunales.

Articulo 38. En la sesidén del Concejo posterior inmediata a la instalacion de sus
miembros, la Presidencia nombrara a los integrantes de las Comisiones Permanentes,
cuya conformacion podra variarse anualmente. Al integrarlas, se procurara que en
ellas participen todos los partidos politicos representados en el Concejo. Los
funcionarios municipales y los particulares podran participar en las sesiones de las
Comisiones con caracter de asesores.

Articulo 39. Los participantes permanentes estan en la obligacion de formar parte
activa y propositiva de las Comisiones que se crean en la Municipalidad.

Articulo 40. Una vez nombradas las comisiones permanentes y especiales por el
Presidente Municipal, sus miembros en la sesidn de instalacion nombraran de su seno
a un Presidente y un Secretario.

Articulo 41. Las comisiones deberan sesionar en forma ordinaria una vez por mes y
extraordinariamente cuando sea necesario. Se procurara que las sesiones de una no
coincidan con las de otras en las que también participen algunos de sus integrantes.
El presidente(a) de una comisién podran convocar a reuniones.

Articulo 42. Cada Comision debera llevar actas que recojan de manera sucinta lo
acontecido en sus reuniones, las cuales contendran los siguientes elementos:
encabezado, fecha, nimero de la reunidn, asistentes, firmas, asuntos tratados y sus
respectivos acuerdos.

Articulo 43. Las Comisiones despacharan los asuntos a su cargo en un plazo maximo
de quince dias habiles, en la medida de lo posible, contados a partir de la
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comunicacion. Salvo los casos especiales en que la Presidencia, o el Concejo en forma
expresa, fije un término menor o superior, atendiendo a la complejidad del asunto.

Articulo 44. Los dictamenes de las Comisiones podran ser Unanimes, de Mayoria o
de Minoria; y deberan presentarse por escrito y firmados por los miembros de la
Comision que lo emiten. Cuando no existiere un acuerdo unanime sobre un Dictamen
y uno o mas miembros de la Comisién no lo aprueben, podran rendir dictamen por
separado si lo estiman conveniente.

Articulo 45. Las comisiones tomaran sus acuerdos por mayoria simple y de
preferencia de forma definitivamente aprobados.

Articulo 46. Las Comisiones Municipales preparan dictamenes y recomendaciones
para el Concejo Municipal, los cuales no son vinculantes, de manera que, de existir
razones de legalidad, oportunidad, técnicas, cientificas o principios elementales de
justicia, logica o conveniencia, podra un Regidor(a) o participante permanente
motivar y dejar constancia de su oposicion.

CAPITULO VIII
Del uso de la palabra y demas intervenciones

Articulo 47. Lo contenido en este capitulo aplica para las intervenciones en las
sesiones del Concejo Municipal, por parte de los regidores propietarios y suplentes,
sindicos propietarios y suplentes, Concejales de Distrito, alcalde (sa) y Vicealcalde.

Articulo 48. El uso de la palabra sera otorgado por la Presidencia a los Regidores
propietarios y suplentes, al alcalde y Vicealcalde, Sindicos y Secretaria Municipal.
Queda a criterio del presidente aprobar o denegar este espacio, de acuerdo con
criterios logicos y razonables para brindar mayor fluidez al desarrollo de los asuntos
de la sesion.

Articulo 49. El presidente(a) otorgara el uso de la palabra segun el orden de peticion.
La presidencia podra otorgar la palabra para referirse a los temas, de cada capitulo
del orden del dia, hasta por un maximo de cinco minutos en una primera intervencion
y de tres minutos en una segunda. Salvo casos especiales donde sera potestad del
presidente ampliar dichos términos.

Articulo 50. Para obtener la autorizacion del uso de la palabra, se hara levantando
la mano en forma visible o bien poniéndose de pie y manifestando a viva voz en forma
respetuosa: "Sefor (a) presidente pido la palabra".
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Articulo 51. El presidente(a) Municipal es el que llevara el control del tiempo
autorizado en cada situacion y cuando se haya vencido sonara el timbre o campaiiilla
y le indicara al exponente que el tiempo ha llegado a su fin.

CAPITULO IX
De la intervencion de los particulares

Articulo 52. Toda persona fisica o juridica que requiera plantear un asunto podra
solicitar audiencia ante la Secretaria del Concejo Municipal, indicando el tema a
exponer.

Articulo 53. Las sesiones en que se atendera a particulares sera en la sesién
ordinaria que se celebre la primera y tercera semana de cada mes. Si un particular se
presentare a una sesion sin audiencia el Concejo podra acordar atenderlo por simple
mayoria de votos.

Articulo 54. Cuando el objeto de la solicitud de la Audiencia fuere de competencia
de la Alcaldia, la Presidencia ordenara a la Secretaria remitir el memorial presentado
a la Alcaldia, para que le dé el trdmite correspondiente. La Secretaria lo hara del
conocimiento de las personas interesadas.

Articulo 55. La Secretaria remitira a la Presidencia del Concejo la lista que contenga
el orden de las solicitudes de Audiencia presentadas por los particulares. La
Presidencia decidira el orden de atencién, tomando en cuenta el interés municipal, la
oportunidad y cualquier otro aspecto procurando respetar el orden en que haya
ingresado la solicitud.

Articulo 56. Corresponde a la Secretaria notificar oportunamente a los interesados
la hora y fecha de la Audiencia otorgada. En el caso de que la sesidén del Concejo
Municipal sea virtual se le atendera virtualmente para lo cual la secretaria le dara las
instrucciones correspondientes al solicitante.

Articulo 57. En cada audiencia se otorgara el uso de la palabra, por un maximo de
diez minutos, a la persona u organizacion a la que se haya acordado recibir. Luego el
presidente ofrecera el uso de la palabra, hasta por tres minutos, a los miembros del
Concejo, Alcaldia y sindicos que lo soliciten, con el fin de que formulen preguntas o
pidan aclaraciones al invitado. Terminado este periodo, el visitante podra responder
las preguntas o hacer las aclaraciones durante un lapso de cinco minutos, pasado el
cual se dara por concluida la audiencia. Cualquier acuerdo relacionado con la
asistencia de los particulares se tomara en el Capitulo de Asuntos Varios de dicha
sesion.
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Articulo 58. El tiempo de la audiencia podra modificarse de acuerdo con el criterio
del Concejo Municipal, para lo cual se requiere que el érgano colegiado apruebe por
votacién de mayoria simple la ampliacion del espacio otorgado.

Articulo 59. Corresponde a la Presidencia moderar las intervenciones de los
particulares, llamarlos al orden y suspender la audiencia si el caso lo amerita.

Articulo 60. Los particulares que asistan a una sesion deberan guardar silencio y
respeto, solo podran intervenir cuando el presidente les conceda la palabra. Cuando
incurran en faltas graves o manifestaren su comportamiento indebido podran ser
retirados por orden del presidente.

Articulo 61. Los funcionarios municipales podran ser convocados para que asistan a
sesiones ordinarias o extraordinarias del Concejo, cuando este, mediante acuerdo, asi
lo disponga, con el fin de que informen sobre asuntos propios de su cargo.

CAPITULO X
Del uso de la Sala de Sesiones

Articulo 62. La solicitud de uso del salén de sesiones se debera hacer por escrito
ante la Secretaria del Concejo Municipal o a través de algin medio electrénico que
permita la seguridad de la comunicacion, cuando menos con tres dias de anticipacion
a la sesién del Concejo; cualquier cambio imprevisto debera comunicarlo el prestatario
a la Secretaria Municipal con al menos 24 horas de anticipacion a la fecha del evento
que se trate.

Articulo 63. El escrito debera detallar con claridad, con qué finalidad y objetivo se
usara el salén de sesiones, la cual tiene que ser sin fines de lucro, la fecha del evento
con indicacién de la hora de inicio y tiempo probable de duracién de este, y un
aproximado del nimero de participantes en el acto. Ademas, la solicitud debe venir
firmada por el titular de la unidad administrativa municipal, o por el representante de
instituciones publicas en su caso, y en los demas casos la gestion la firmara el
representante legal o personero legitimo de la organizacion o ente privado solicitante,
quienes seran responsables directos y solidarios con sus representadas por el buen
uso que se le debe dar al local municipal y sus activos durante el tiempo que se
determina en el documento, y responderan civilmente por los dafios y perjuicios
ocasionados en los bienes municipales o a la imagen publica de la Institucion.
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Articulo 64. Las solicitudes que presenten las dependencias administrativas
municipales para realizar eventos en cualquier dia y horario seran resueltas por el
titular de la Secretaria Municipal.

Las solicitudes provenientes de otras instituciones publicas, de érganos externos de
la Administracién Publica, de las otras organizaciones y entes privados que se
formulen seran resueltas por el Concejo Municipal.

Cuando el titular de la Secretaria Municipal lo estime prudente, por cualquier razén
plausible remitira a conocimiento del Concejo Municipal cualquier solicitud de permiso
de uso del salén de sesiones.

CAPITULO XI
Disposiciones Generales

Articulo 65. El presente reglamento deroga cualquier disposicién reglamentaria o
acuerdo Municipal que le oponga.

Articulo 66. Rige a partir de su publicacién

Comisiones Virtuales
Articulo Deberes del Presidente de Comisiones.
1- La Coordinacion de la Comision con el apoyo de la Alcaldia debe asegurar un
espacio fisico con la adecuada conexion a internet, para que los miembros de la
Comisidn, que no cuenten las condiciones de acceso a internet o que la misma no sea
adecuada, puedan enlazarse desde este lugar, para participar en la deliberacion de la
Comision.
2- Autorizar la presencia en la comision, de terceras personas, y coordinar con la
Secretaria de Comisiones, su debida convocatoria. Igual en caso de que la
autorizacion se haya dado por acuerdo del Concejo Municipal.
3- Vigilar el adecuado desarrollo de la sesion virtual.

Articulo Deberes de la Secretaria de Comisiones.

1- La Secretaria de Comisiones llevara un registro de los datos completos (nombre
completo, cédula, nimero telefénico, correo electrénico) de los miembros de las
comisiones y personal de apoyo debidamente autorizado por la alcaldia, La
Presidencia del Concejo Municipal o la Coordinacion de la Comision, donde cada uno
de ellos consignara un medio oficial para recibir notificaciones.

2- Es deber de la Coordinacidn de la Comision realizar la adeciia convocatoria a todos
los integrantes del Comision, tanto en las sesiones ordinarias como las
extraordinarias, que se realicen mediante modalidad virtual.

Publicado en la gaceta 28-2019
Modificacion de los articulos 30 y 37, publicados en la gaceta 257-2020

Modificacion de los articulos 9, 11, 12, 24 y 56, adicién del articulo 9 bis, publicado en la Gaceta N° 45, del 05/03/2021



3- De forma previa al inicio de la sesion virtual y no menor a tres horas antes del
inicio de la sesion, la titular de la secretaria de comisiones debera enviar al correo
electrénico consignado, el link o acceso, para que los miembros de la Comision y
demas personal de apoyo puedan acceder a la sesion virtual, a la hora programada.

4- Solicitar a la Coordinacién de la Comision las terceras personas, autorizadas por él
o el Concejo Municipal, tengan disponible el link de acceso para participar en la sesion.
5- Realizar, conservar y enviar al correo consignado por los miembros de la Comision
el Acta de la sesion de la Comision.

6- Colaborar a la Coordinacion de la Comision con la de la presencia o ausencia de los
miembros de la Comision durante la sesién virtual
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